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Checklista Techniczna Twojego
Eventu

O niczym nie zapomnisz!

Gratulacje! Planujesz wydarzenie, ktére ma potencjat, by sta¢ sie niezapomnianym
przezyciem. Ten dokument to Twoja mapa drogowa po technicznych aspektach
organizacji. Uzyj go podczas rozmow z agencjg lub partnerem technicznym, aby mie¢
pewnos¢, ze wszystkie kluczowe elementy zostaty uwzglednione i $wiadomie
podejmowac najlepsze decyzje.

Faza 0: Logistyka i Dostep (Fundament Operacyjny)

Zanim wjedzie sprzet, musisz wiedzie¢ jak i kiedy.

e [ Dojazd i Roztadunek: Czy zapewniono miejsce parkingowe dla ciezarowek i
czy droga roztadunku jest wolna od przeszkdd (schody, waskie drzwi)?

* [0 Harmonogram Montazu: Czy uwzgledniono realny czas na montaz (setup) i
demontaz? Czy mamy dostep do sali odpowiednio wczesnie?

* [ Zasilanie (Prad): Czy w miejscu wydarzenia sg odpowiednie przytgcza sitowe
(16A/32A/63A) blisko sceny? Czy potrzebny jest agregat?

Faza 1: Planowanie i Strategia
To fundament. Odpowiedz na te pytania, zanim przejdziesz dalej.

* [ Cel: Czy jasno okresliliSmy gtéwny cel eventu (sprzedaz, wizerunek, integracja,
edukacja)?

e [ Typ: Czy zdefiniowalismy format wydarzenia (konferencja, gala, targi, bankiet,
event firmowy)?



0 Budzet: Czy w budzecie zostata wydzielona osobna, adekwatna pula na

technike?

0 Miejsce: Czy wybrane miejsce zostato ocenione pod katem mozliwosci

technicznych (dostep do pradu, wysokos¢, akustyka)?

Faza 2: Dzwiek (Nagtosnienie)
Dzwigk to 50% sukcesu. Upewnij sie, ze kazdy Cie ustyszy.

O Mikrofony: Czy liczba i rodzaj mikrofonow (bezprzewodowe do reki, nagtowne,
krawatowe) jest wystarczajgca dla wszystkich prelegentéw?

[0 System gtéwny: Czy system nagtosnienia jest profesjonalnie dopasowany do
wielkosci sali i liczby gosci?

O Odstuch: Czy zaplanowano osobny system do odstuchu dla prelegentéw na
scenie (monitory odstuchowe)?

O Tiumaczenia: Czy potrzebujemy systemu do ttumaczen symultanicznych i kabin
dla ttumaczy?

[0 Muzyka: Czy zaplanowano zrédto i rodzaj muzyki w przerwach i podczas
networkingu?

Faza 3: Obraz (Multimedia)

Obraz przycigga wzrok i buduje emocje. Zadbaj o jego jakosc.

O Ekran gtéwny: Czy wielkos¢ i typ ekranu (LED, projekcja) jest dobrany do
wielkosci sali i oSwietlenia?

O Format: Czy znamy wymagany format (np. 16:9) i rozdzielczosc¢ dla wszystkich
prezentacji i filméw?

0 Podglad: Czy zaplanowano ekrany podgladowe dla prelegentéw, aby nie
musieli odwracac¢ sie do publicznosci?

O Dodatkowe nosniki: Czy rozwazaliSmy uzycie interaktywnych ekranéw,
totemow lub dodatkowych ekrandw w strefie cateringu?

00 Kamery: Czy planujemy rejestracje wideo wydarzenia? Jesli tak, to iloma
kamerami?

[0 Zarzadzanie Trescig (Content): Kto i kiedy dostarcza prezentacje? Czy mamy
'Clicker' (pilot) do zmiany slajdéw?

Faza 4: Swiatlo (Oswietlenie)
Swiatto to rezyser atmosfery. Wykorzystaj je madrze.



[1 Oswietlenie sceniczne: Czy zaplanowano profesjonalne oswietlenie sceny, aby
prelegenci byli dobrze widoczni (bez cieni na twarzy)?

O Oswietlenie dekoracyjne: Czy zaplanowano oswietlenie architektury sali, Scian,
stotow, aby zbudowa¢ nastréj i podkresli¢ branding?

[0 Rezyseria: Czy rezyser sSwiatta bedzie obecny podczas wydarzenia, aby
dynamicznie reagowac na to, co dzieje sie na scenie?

Faza 5: Streaming i Wydarzenia Hybrydowe

WYyjdz poza mury sali i dotrzyj do globalnej publicznosci.

0 Transmisja: Czy planujemy transmisje online wydarzenia?

O Internet: Czy zapewniono stabilne, dedykowane i (najlepiej) redundantne tacze
internetowe na potrzeby streamingu?

O Realizacja: Czy transmisja bedzie realizowana z uzyciem wielu kamer i
profesjonalnego miksera wideo?

O Platforma: Czy wybrana platforma streamingowa umozliwia interakcje z widzami
online (czat, sesje Q&A, ankiety)?

Faza 6: Scena i Konstrukcje
Scena to serce wydarzenia. Musi by¢ bezpieczna i funkcjonalna.

[0 Podest: Czy wielko$¢ i wysoko$¢ sceny jest odpowiednia do charakteru eventu i
wielkosci sali?

O Scenografia: Czy projekt scenografii jest spojny z identyfikacjg wizualng
wydarzenia?

O Konstrukcje: Czy zapewniono bezpieczne konstrukcje (kratownice, trawersy) do
podwieszenia o$wietlenia, nagto$nienia i ekranow?

O BHP i Kable: Czy wszystkie kable w ciggach pieszych sg przykryte najazdami
(z6tto-czarne progi)?

Faza 7: Koordynacja i Zesp6t
Nawet najlepszy sprzet nie zadziata bez profesjonalnego zespotu.

O Kierownik: Czy wyznaczono jedng osobe (kierownik projektu / technical
director) odpowiedzialng za koordynacje wszystkich aspektow technicznych?



O Harmonogram: Czy stworzono szczegétowy harmonogram techniczny
('minutnik’) wydarzenia?

[0 Préba: Czy w harmonogramie zaplanowano wystarczajgco duzo czasu na prébe
techniczng?

[0 Plan B: Czy partner techniczny zapewnit plan awaryjny i kluczowy sprzet
zapasowy?

O Komunikacja: Czy ekipa techniczna i organizatorzy majg interkomy (stuchawki)
do szybkiej komunikac;ji?

Masz pytania? Czujesz, ze potrzebujesz wsparcia ekspertow?
Nie musisz znac¢ sie na wszystkim. Od tego jestesmy my.
Skontaktuj sie z Pixel Multimedia i zamow bezptatng konsultacje techniczng.

www.pixelmultimedia.pl/kontakt/



	Faza 0: Logistyka i Dostęp (Fundament Operacyjny)
	Faza 1: Planowanie i Strategia
	Faza 2: Dźwięk (Nagłośnienie)
	Faza 3: Obraz (Multimedia)
	Faza 4: Światło (Oświetlenie)
	Faza 5: Streaming i Wydarzenia Hybrydowe
	Faza 6: Scena i Konstrukcje
	Faza 7: Koordynacja i Zespół
	Masz pytania? Czujesz, że potrzebujesz wsparcia ekspertów?


